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Guide Pas à pas WeDrop

wedrop.fr 01 46 08 83 70 

Lun –Ven 9h30 – 18h

WeDrop est une application qui permet d’uploader et partager des fichiers de façon sécurisée, via internet. Les interlocuteurs reçoivent par email 
un accès à la plateforme pour accéder aux fichiers. Les utilisateurs de l’entreprise doivent disposer d’un compte WeDrop.

Les fonctionnalités et capacités de stockage dépendent du profil du compte utilisateur 
WeDrop. Une fois inscrit, l’utilisateur peut se connecter à son interface en renseignant 
Identifiant et mot de passe depuis wedrop.com ou via son url personnalisée.

Inscription et pré requis

Ok

L’espace documentaire permet en un coup 
d’œil de naviguer, classer et visualiser tous 
les documents mis en ligne et partagés :

L’espace documentaire

Arborescence de navigation : 

Actualité, répertoires et droits.

Espace de visualisation des fichiers.

Gestion des invitations et des partages.

Importation des fichiers.
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Chaque classeur dispose d’une 
rubrique Actualité qui reprend 
étape par étape les événement du 
compte, d’une arborescence de 
fichiers qui permet de naviguer 
dans les répertoires, d’une gestion 
des options et d’un suivi de ses 
partages qui permet de configurer 
le compte et les accès au données.

Visualisation et gestion des 
fichiers : visualisation du contenu 
des fichiers Offices, graphiques et 
PDF

Possibilité de commenter, copier, 
télécharger, remplacer, déplacer, …

B C D

Invitation à accéder au classeur 
de façon identifiée et authentifiée.

Des permaliens publics ou privés 
des fichiers et répertoires peuvent 
être générés et communiqués par 
email.

L’import de fichier permet 
d’uploader des fichiers 
individuellement ou en nombre.
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L’équipe WeDrop DropCloud se tient à votre disposition 
pour tout question commerciale et technique.

01 46 08 83 70 

DropCloud S.A.S | 11 Avenue du Val de Fontenay - 94120 FONTENAY SOUS BOIS
Tél. 01.46.08.83.70 | www.dropcloud.fr I www.wedrop.fr

2

Création de classeurs et de répertoire 
depuis la barre de navigation gauche et 
haute.

L’utilisateur administrateur peut 
paramétrer et suivre l’activité :

Création d’utilisateurs

Visualisation de l’activité

Création de classeurs, de répertoires, et importation de fichiers

Invitation et Partager

Administration et Personnalisation

Visualiser et gérer des documents

Personnalisation de la plateforme :

URL d’accès au site

Logo de site et des emails

Importation de fichiers depuis la barre de navigation gauche 
par « drag and drop » ou par sélection sur l’ordinateur.

Partage d’accès privés aux classeurs 
par invitation et envoi d’accès par email 
(création automatique de comptes).

Partage d’accès publics aux fichiers et 
répertoires par génération et envoi de permaliens.

Visualisation du contenu des fichiers MS Office, Graphiques et PDF.

Gestion des fichiers : Télécharger, Envoyer par email, Renommer, 
déplacer, Supprimer, Suivi de l’historique, versionning, Remplacer.
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