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WeDrop Synchro pour Windows

WeDrop Synchro est un logiciel développé par la société DropCloud. En inclusion dans l'offre WeDrop, le
logiciel WeDrop Synchro permet de fagon simple et ergonomique d'accéder a vos fichiers sur vos
différents ordinateurs. Sur wedrop.fr, comme sur vos ordinateurs, lorsque vous ajoutez, modifiez, ou
supprimez un fichier, WeDrop synchro assure la correspondance de votre espace documentaire. Partout
ou vous travaillez, vous disposez des mémes fichiers a jour.

WeDrop Synchro permet :

e Lacréation d'un répertoire de synchronisation sur votre ordinateur et y assure la correspondance
de vos répertoires WeDrop

e Lanavigation dans l'arborescence WeDrop

e Le partage de répertoires et fichiers par lien (permalien)

e Linvitation de tiers a accéder a des répertoires et fichiers

IMPORTANT : Pour utiliser WeDrop Synchro, un compte WeDrop est nécessaire.
Vous pouvez créer un compte WeDrop sur le site WeDrop : https://wedrop.fr/inscription

Installation WeDrop Synchro

Le logiciel WeDrop Synchro est téléchargeable sur le site WeDrop : https://www.wedrop.fr/wedrosynchro/

Téléchargez le logiciel et lancez le fichier de setup téléchargé pour commencer l'installation.

Aprés installation du logiciel, les étapes de connexion se déroulent comme suit :

e Etape 1:Paramétrage du compte WeDrop (identifiant au format xxxxxx@xxxxx et mot de passe).
e Etape 2:Sélection du répertoire de synchronisation (/Documents/ par défaut).

# WeDropSynchro ? X #. WeDropSynchro ? X

oD }{}{eD'?*op o WeDrop

WeDrop Synchro WeDrop Synchro

Bienvenue dans le logiciel WeDrop Synchro . _ -
9 el Répertoire de synchronisation
WeDrop Synchro permet de synchroniser vos fichiers

entre votre ordinateur et votre compte Webrop on lgne. Lors de votre premiére connexion, nous devons défini I'emplacement du

répertoire ol seront synchronisés vos fichiers.

Mera de saisr votre identifiant (adresse email) et
e e Merci de sédectionner un emplacement
ou de laisser cet emplacement par défaut :

C:/Usersfocarre Documents Parcourir

ssssssasasen|

Pour utiiser WeDrop Synchro vous devez disposer d'un compte WeDrop. ocarre@dropdoud.com ;- déconnexion
Pour en savoir plus, rendez-vous sur le sice wedrop.fr

adresse @domaine. fr

@ DROPCLOUD 2021 @ DROPCLOUD 2021
Cloud Cloud
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Une fois ces étapes réalisées le répertoire de synchronisation est créé et la premiére synchronisation est
réalisée automatiquement.

L'ensemble des données du compte WeDrop répertoriées en ligne sont répliquées dans le répertoire de
synchronisation. La durée de cette synchronisation est fonction du volume de données a télécharger
(volume de données du compte WeDrop). Cette premiére synchronisation peut prendre plusieurs dizaines
de minutes selon volume de données a synchroniser. Si des fichiers sont ajoutés ou supprimés
localement, ces modifications sont répercutées en ligne sur le compte WeDrop.

Fonctionnalités WeDrop Synchro

Etat de
la synchronisation :
Active,
En cours,
En pause

Barre Barre
de navigation de navigation
Centrale haute

° WeDropSychro 3.0

1 E . utilisateur : Dcarre%opcloud‘com
* Synchrenisation : /ctve

Identité Historiqgue Options

° Mettre en pause la synchronisation @ Explorer .EE Partager

En ligne

WeDropSynchriislEe] ie par la société DropCloud

Mettre en pause Explorer I'espace Partager les
et activer la synchronisé en éléments en acces
synchronisation ligne et local ou permaliens

La page d'accueil permet d’accéder aux différents indicateurs et fonctionnalités WeDrop Synchro.
Barre de navigation centrale : Fonctionnalités
e Exécuter la synchronisation

e Explorer les espaces synchronisés en ligne ou en local (sur 'ordinateur)
e Partager I'accés aux classeurs et au fichiers

Barre de navigation haute : Paramétrage et déroulement

e Identité du compte et état de fonctionnement

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
ClOUd Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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e Historique des synchronisations
e Options et paramétrage

e Aide

e Nom du compte

e Etat de la synchronisation

3.2 Fonctionnement de la synchronisation

g Utilisateur : ocarre@dropdoud.com
ﬂ WEDrOp AE?;“ 1 H * l | Synchronisation : Actve *—

Identité Historique Options Aide

Plateforme de trawail cc

° Mettre en pause la synchronisation @ Explorer E Fartager

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

Une fois installé et connecté le logiciel procéde automatiquement a la synchronisation dans le répertoire
/wedropsynchro a 'emplacement sélectionné et a la fréquence déterminée.

| + | C:\Users\ocarré\Documents\WeDropSynchro - a X
Accueil  Fattage  Affichage - @
« v > CePC » Documents > WeDropSynchro v O 2 Rechercher dans: WeDropSy
WeDropSynchro A Nom Modifié le Tpe Taille:
Commercial Commercial Dossier de fichiers
Evenements Evenements Dossier de fichiers
Sélecti fichier 3 affich
Marketing Marketing Dossier de fichiers
Ressources Humaines Ressources Humaines Deossier de fichiers
Statistiques . Statistiques 118 Dossier de fichiers
5 element(s) =

Trois états sont possibles a droite du libellé « synchronisation » de la barre de navigation haute :

e Active
e Encours
e Enpause

La synchronisation peut étre mise en pause et déclenchée manuellement avec le bouton « Exécuter » du
Menu Central.

Q & H * sl Utilisateur = ocarre @dropdoud. com
ﬂ W e D ro p Accueil ‘ Synchronisation : ~ctve

Identité Historique Options Aide

Plateforme de traval co

° Mettre en pause la synchronisation @ Explorer E Partager

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
pCloud ¢l 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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O 1 E e Utilisateur : ocarre @dropdoud.com
ﬁ WEDrO p Accueil * .' Synchronisation : Active
Ploteforme de traveil collaboratif

Identité Historiqgue Options Aide
. N =1
° Mettre en pause la synchronisation \S) Explorer T{E Partager

En ligne

weDropSynchrislEe] ie par la société DropCloud

L'accés aux données d'effectue par le Menu Central, bouton « Explorer ».

L'utilisateur peux accéder directement aux données dans le site WeDrop par le sous-menu « En Ligne » ou
dans les répertoires locaux synchronisés de son ordinateur par le sous-menu « En local ».

Explorer en ligne (sur le site WeDrop)

En cliquant sur le sous-menu « En ligne » du bouton « Explorer » de la barre du Menu Central, l'utilisateur
accede directement a son espace en ligne personnel sur le site wedrop.com.

Aucune action de connexion est nécessaire, le navigateur par défaut est ouvert sur le compte WeDrop de
['utilisateur.

Trer o Bépertoire v @ At

Le4d0xywwUWOcCOHMWD T par

& importer fichiers et répertoires

&

Explorer en local (sur I'ordinateur)

En cliquant sur le sous-menu « En local » du bouton « Explorer » de la barre du Menu Central, I'utilisateur
accéde directement a son espace local de fichiers synchronisés sur son ordinateur. L'explorateur de
fichiers s'ouvre automatiquement a la racine du répertoire de synchronisation.

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
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| = | C:\Users\ocarre\Documents\WeDropSynchro - o x
el Partage  Affichage ]
« © 4 |5 CePC »+ Documents + WeDropSynchro ~ | ® O Rechercher dans: WeDropSy...
WeDropSynchre A Nom Modifié le Type Taille
Cor Commercial 26/0
Evenements : Sélectionnez un fichier & officher.
Marketing 2
aaaaa Ressources Humaines 2
Statitiques . Statistiques 2
5 tlémentrs) =

3.4 Invitation et Partage : Classeurs, Répertoires et fichiers

ynchro 3.0

ﬁ & H * i Utilisateur : ocarre @dropdoud.com
e D rO p Accueil Synchronisation : ~ctve

Identité Historique Options Aide

° Mettre en pause la synchronisation @ Explorer .EE Partager

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

En cliquant sur le bouton « Partager » de la barre du Menu Gauche, l'utilisateur accéde aux fonctionnalités
de Partage et d'invitation du logiciel.

= WeDropSynchroV/3 m] X
-
v m C-ummama\ Nom Taile Date Modification Initial
> [Nl VALUESERVE
I Evenements | Blog.docx 0 Octets égﬁgﬁgm e
~ M Marketing
M Analyse | Notice_WeD... 2,52Mo ég{gg{gn oc
[ Design

[ Documentation Marketing
> Ml Ressources Humaines
I statistiques

Invitation sur un éément Créer Permalien Envoyer Permalien Fermer

Ces fonctionnalités permettent :

e Llinvitation sur élément
e Lacréation de permaliens
e L'envoi de permaliens

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
pCloud ¢l 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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Invitation sur éléments : Partage d'acces sur répertoires et fichiers

La fonctionnalité « Invitation sur Classeur » du menu gauche « Partager » permet de d'inviter des tiers a
accéder a des classeurs personnels de l'utilisateur.

Pour lancer une invitation l'utilisateur :

e Sélectionne I'élément a partager dans la fenétre grise de gauche (dossiers bleus).
Pour partager un élément l'utilisateur doit disposer du réle « Manager » sur cet élément.
e Clique sur le bouton « Invitation sur un élément »
e Indique I'adresse email du destinataire
e Définit le réle du destinataire (lecteur, contributeur, manager)
e L'utilisateur peut saisir un message d'accompagnement qui sera inséré dans son mail d'invitation

Si l'invité ne dispose pas encore de compte WeDrop, il lui en sera créé un gratuitement automatiquement.
Il recevra par email ses informations de connexion (url, identifiant, mot de passe). Lors de sa connexion
en ligne ou via le plugin de synchronisation I'élément qui lui a été partagé apparaitra dans son

arborescence.
-
-
~ C-ommerual Mom Taille Date Modification Initial
VALUESERVE
B Evenements Blog.docx 0 Octets ég,’[slg%gzl oc
~ [ Marketing
I snalyse Motice_WeD... 2,52Mo ég"’gg"ga oc
[ ] Design

I Documentation Marke|
I Ressources Humaines
I statistiques

° Invitations sur Classeur

Inviter sur Documentation Marketing

Destinatsire (g-mail) :

Objet

Réle : Lecteur =

Message (facultatif) :

=
inaten s un |} IO Femsr

Depuis son compte WeDrop en ligne, l'utilisateur peut suivre et administrer ses invités (mise a jour,
révocation, ...).

Partage de répertoires et fichiers (permalien)

La fonctionnalité « Partager » du menu contextuel des éléments, répertoires et fichier permet d’envoyer
un accés (permalien).
La fonctionnalité « Envoyer par email » envoie un permalien au(x) destinataire(s) sélectionnés.

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
ClOUd Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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La fonctionnalité « Créer Permalien » permet de générer un lien d'acces au répertoire ou au fichier
sélectionné.

= \WeDropSynchroV3 m} *
-
v . C-ummErcial Nom Taille Date Modification Initial
> VALUESERVE
I Evenements Blog.docx 0 Octets ég,rgg%gn oc
v [l Marketing
I Analyse Notice_WeD... 2,52Mo /082021 oc
m Design

I Documentstion Marketing
> [ Ressources Humaines
[ | Statistiques

r Permalien

Permalien vers : Documentation Marketing

Ifapp.wedrop. fr/#[permalink/O 1ECWSD -

Invitation sur un élément Créer Permalien Envoyer Permalien Fermer

Avec le bouton « Copier » de la boite de dialogue, le lien peut étre copié pour étre collé dans toute autre
application (bureautique, messagerie, ...).

La fonctionnalité « Envoyer Permalien » permet de générer un lien d'acces au répertoire ou au fichier
sélectionné et de 'envoyer directement par email.

L'utilisateur

e Sélectionne le répertoire ou le fichier

e Clique sur le bouton « Envoyer Permalien »

e Saisit 'adresse email

e Peut rédiger un message d'accompagnement qui sera inséré dans son mail d'accompagnement
du lien

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
ClOUd Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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3.5 Identité

Le bouton « Identité » de la barre de navigation haute permet d'accéder a une page de profil complet du
compte et du poste utilisateur.

Al Utilisateur : ocarre@dropcloud.com
ﬁ WeDrOp AE?e“ 1 E X ‘ Synchronisation : Active

Identité Historiqgue Options Aide

MON COMPTE UTILISATION DU COMPTE
5%
Numéro de compte
ocarre@dropdoud.com Espace TOTAL : 100,0 Go
Espace utilisé : 5,78 Go
Mot de passe Espace restant : 94,24 Go

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

Cette page est composée de deux rubriques
e Mon compte

o Identifiant du compte (Adresse email)
o Mot de passe
o Test de connexion

Toute action sur cette rubrique doit étre validée avec le bouton « Tester la connexion »
e Utilisation du compte

Pourcentage d'espace occupé
Espace total

Espace utilisé

Espace restant

Type de compte

O O O O O

Le bouton « Actualiser » permet de mettre a jour les informations.

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
ClOUd Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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Le bouton « Options » de la barre de navigation haute permet d'accéder a plusieurs onglets de

paramétrage du logiciel :

e Général
e Proxy
e Options avancées

La navigation s'effectue entre les onglets en cliquant sur leurs libellés (Général, Connexion, ...).

Toute action menée dans un onglet doit étre
validée avant de quitter 'onglet en cliquant sur le

bouton « Enregistrer »

Général

L'onglet Général permet de paramétrer :

L'exécution du logiciel au démarrage du
systéme d'exploitation (case a cocher).

Désactivation de la mise en veille
automatique de 'ordinateur (décoché par
défaut).

La vérification automatique des mises a
jour au démarrage de I'application (case a
cocher).

Le chemin d'acces du répertoire de
synchronisation.

Le chemin d'accés du répertoire
temporaire.

Le chemin d'acces du fichier de
configuration.

Fichier de configuration
o Importation
o Exportation

o Enreqgistrer

o L B X &

Accueil Identité Mistorique Options. Aide

« WeDrop

Exécuter logiciel au démarrage de 105

Désactiver lamise en velle automatioue de lordinateur

Vérifier les mises & jour au démarrage de ['application

Sync path

C:/Users ocarre/Documents

Chemin d'accés du répertoire temporaire (Tampon)

C:/Users/ocarre/AppData/Roaming/WeDrop_Temp Modifier |l Par Défaut
Chemin daccés du fichier de configuration

C:Usersfacarre /appData Roamng Weprap syncrvo | ([N EEREERS

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

utilisateur : ocarre@dropdoud.com

Synchronisation : -t

€ e

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex

Cloud

Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
RCS CRETEIL 451 600 977 - TVA N° FR-63451600977
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3.6.2 Proxy

L'onglet Proxy permet de paramétrer :

. Une connexion directe (par défaut).

G sz Utilisateur : ocarre @dropdoud.con
«» WeDrop B 2 B X & synchronisation s -
Plateforme de tr3 collaboratst Accueil Aide

Identits  Historique  Options

. Une connexion via proxy en indiquant

Adresse du serveur

o
o Port © comounorece
O Connexion via Proxy

o Type de Proxy
o Authentification requise Twederory [0S

(case a cocher) ptheicson e
o Nom d'utilisateur Yo dutiste @ ceeoes
o Mot de passe v e pasze © o
o Ignorer les paramétres de Proxy (case e ! o

a cocher) WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
pCloud ¢l 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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Options avancées

L'onglet Options avancées permet de configurer :

La Synchronisation des fichiers ouverts

i Asj i st Utilisateur : ocarre@dropdoud, com
(Installation/Désinstallation) N WeDrop .EE. ;';m fu ﬁ i e
e coapy | hier de Debug . ]
(case a cocher)

Généra [—— broxy jons avancées _
Vider tous les fichiers présents dans la Savegade des Strs cavers
corbeille
[ Générer un fichier de Débug
e e . . Vider tous les fichiers présents dans la corbellle
Réinitialiser la synchronisation
0 Annuler

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

Aide

Le bouton « Aide » de la barre de navigation haute permet d’'accéder a une page regroupant les
différents types d'aides proposées par WeDrop et ses équipes

Hotline

el Identité  Historique Options

0 g Utilisateur : ocarre@dropdoud.com
&b WeDrop O 2 B X ¥ synchonimtion: -

Accés au guide de l'utilisateur

Viode demplof en vidéo ]

% Paramétrage, accés, synchronisation, ...
Alde et su pport a d istance Aide et Support Technique WeDrop Synchro sont a votre disposition.
Support Technique Guide Mode Aide
Téléphonique de l'utilisateur d’emploi et support
01.46.08.83.70 WeDrop Synchro en vidéo 4 distance

WeDropSynchro est une solution développée par la société DropCloud

DropCloud S.A.S. - 11 Avenue du Val de Fontenay - 94134 FONTENAY SOUS BOIS Cedex
ClOUd Tél. 01.46.08.83.70 (prix d'un appel local) - info@dropcloud.com - www.wedrop.fr
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3.8 Menu contextuel barre de tache

Un clic droit sur le pictogramme de la barre de tache (icones cachés) permet d'accéder au menu
contextuel :

e Accés direct a 'Espace WeDrop en ligne
WeDropSynchro

. Accés au Répertoire WeDrop en local . )
Acces Espace WeDrop en ligne

.. Accés Répertoire WeDrop en local
e Accés alapage «A propos »

A Propos

. Ouvrir 'application
Ouvrir 'application

o Quitter 'application Quitter

L'utilisateur peut également quitter le logiciel en cliquant sur le triangle inversé de la barre de
navigation haute, commande « Quitter ».
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